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VISAGINO SVMTTMO PAGALBOS TARNYBOS
NEFORMALIOJO SUAUGUSIVJU SVMTNUO PASLAUGU TEIKIMO

TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino Svietimo pagalbos tarnybos (toliau - Tarnyba) neformaliojo suaugusiqiq
Svietimo paslaugq teikimo tvarkos apra5as (toliau Aprasas) ieglamentuoja neforiralio]o
suaugusiqjq Svietimo Tarnyboje tikslus, uZdavinius, formas, planavimq ii oryanizaviiq,
finansavim4 bei pletotq i igytq kompetencijq patvirtinimo dokumentqisdavimq.

2. Apra5as parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Seimo 1998 m. birZelio 30 d.
Nr. VIII-822 priimtu Neformaliojo suaugusiqjq Svietimo lstatymu bei Kvalifikacijq ir profesinio
mokymo pletros centro parengtomis Metodinemis rekomendacijomis del neformaliojo suaugusiqjq
Svietimo programq rengimo, iteisinimo, taikymo bei suaugusiqjq neformaliuoju UuO"- igli.t
kompetencij q vertinimo pripaZinimo.

3. Apra5e vartojamos s4vokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo istatyme ir kituose
Svietim4 reglamentuojandiuose teises aktuose vartoj amas r4rokur.

4. Tarnyba, vykdydama neformalqji suaugusiqjq Svietim4, siekia kokybiskq paslaugq,
kvalifikuoto mokomosios medZiagos pateikimo, yra atvira naujovems ir visuomenei,
bendradarbiauja su institucijomis, vykdandiomis arba iusijusiomis su neformaliuoju suaugusiqjq
Svietimu.

II SKYRIUS
NEFORMALIOJO SUAUGUSIUJV Svmuuo TIKSLAI, uZDAvINIAI, rRTNCIpAI IR

FORMOS

5. Neformaliojo suaugusiqjq Svietimo tikslas igyvendinant Lietuvos Respublikos
neformaliojo suaugusiqiq Svietimo bei kitg istatymq nuostatas, didinti mokymosi vis4 gyvenimq
paslaugq prieinamumq ivairioms suaugusiqjq grupems.

6. Neformaliojo suaugusiqjq Svietimo uZdaviniai:
6.1. tenkinti asmens Svietimo ir savi5vietos poreikius, ugdyti darbo rinkai aktualias

suaugusiqjq bendr4sias kompetencijas;
6.2. pletoti profesini bendradarbiavim4 ir darbo patirties sklaidE;
6.3 rengti aktualias, dabartinius suaugusiqjq besimokandiqjq hkesdius ir poreikius

atitinkandias kokybi5kas neformaliojo suaugusiqjq Svietimo programas iijas realizuoti;
6.4. skatinti suaugusiuosius dalyvauti mokymosi vis4 gyvenim4 veikloje, suteikiant jiems

galimybg pasirinkti tinkamiausius mokymosi formas ir metodus;
6.5. igyvendinti mokymosi vis4 gyvenim4 nuostatas Visagino savivaldybeje.
7. Neformalioj o suaugusiqj q Svietimo principai :

7' 1. naujoviq diegimas ir asmeniniq, profesiniq bei socialiniq gebejimq tobulinimas;



7'2. demokrati5kumas ir tolerancija: ugdytojai ir ugdytiniai yra bendro ugdymosi proceso
kUrej ai, kartu identifi kuoj antys poreikius ;

7.3. prieinamumas ir lankstumas: sudaromos visos s4lygos suaugusiqjq kompetencijoms
ugdyti per pasirinkt4 veikl4 bei mokymo bfidus, pagal *ziq-, turim4- issi]avinima i, putirti,
nepaisant socialines padeties;

7.4. individualizavimas: Svietimas bei ugdymas organizuojamas pagal kiekvieno ugdytinio
asmenybg, galimybes, poreikius;

7.5. aktualumas: siekiama uZtikrinti, kad programos atitiktq valstybinq Svietimo politikq ir
jos igyvendinimo strategijq.

8. Pagrindines neformaliojo suaugusiqjq Svietimo formos yra Sios: kursai (dieniniai,
vakariniai, tgstiniai, trumpalaikiai, nuotoliniai), apibreZto kurso moduliai, konsultacijos, piatybos ir
kita veikla.

9. Tamyba, atsiZvelgdama i esamas finansines ir kitas galimybes, dalyviq pageidavimus,
ugdymo procese gali taikyi ir kitas mokymo formas bei budus, nustatytus Li;tuv; i.espublikos
teises aktuose.

III SKYRIUS
NEFORMALIOJO SUAUGUSIUJU Svmruuo pLANAvTMAS rR oRGANTzAVTMAS

10. Neformaliojo suaugusiqjq Svietimo renginiai (toliau Renginys) organizuojami
bendruomends nariams (toliau - paslaugq gavejas).

1 1. Tamyba ivairiais budais tiria ir analizuoja mokymosi poreikius ir, atsiZvelgdama i gautus
rezultatus, planuoj a neformalioj o suaugusiqj q svietimo renginius :

I I ' l. apsibreZiamas programos poreikis ir tiksline programos dalyviq grupe;
I 1 .2. identifi kuoj amos suinteresuotos grupes, socialiniai partneriai;
I 1.3. apibreLiami programos tikslai ir paskirtis;
I 1.4. apsisprendZiama, kokiq i5tekliq gali reiketi kokybi5kam programos igyvendinimui(mokymo si medziaga, lektoriq kompetencij a, kiti reikalingi i stekl iai) ;
l1'5. nusprendZiama, i5 kokiq finansavimo Saltiniq progftrma bus igyvendinama (ar bus

praSoma valstybes biudZeto le5rl finansavimui, ar programos finansavimui siekiama pritraukti
projektiniq leSq, ar j4 finansuos patys dalyviai;

I1.6. pasirenkamos mokymo formos ir metodai;
1 1.7. pasirenkamos mokymosi rezultatq ivertinimo strategijos ir pripaZinimo galimybes.
12. Renginiai planuojami, organizuojami ir vykdomi atsiZvelgiant i:
12.1. ApraSo I I punkte nurodytq tyrimq ir analiziq rezultatui;
12.2. istaigq ir organizaciiq administracijos uzsakymus / poreikius.

Renginiai vykdomi pagal neformaliojo suaugusiqjq Svietimo (1 priedas) programq (toliau -Programa). Programa gali blti parengta vienam konkrediam Renginiui arba regJiariam'ar pagal
uZsakovq pageidavimus vykdymui.

13. Tarnybos metodininkas konsultuoja Programq rengejus. Konsultacijos vykdomos
telefonu, elektroniniu pa5tu arba Tarnyboje organizuojant individualias ir grupines konzultacijas.
Esant reikalui gali blti pasitelkiami iSoriniai konsultantai.

14. Renginio teikejas Programq teikia Tarnybai, kuri organizuoja jos vertinimq (5 priedas) ir
apie ivertinim4 daro ira54 Programoje. Program4 po ivertinimo tvirtina Tarnybos'direktorius.
Programa, parengta ne pagal Tarnybos reikalavimus, nevertinama ir grpiinima jos teikejui.
Programq vertinimo paskirtis - atrinkti kollybiSkas, inovatyvias, valstyblnq Srrieti-t politika irjos igyvendinimo strategij4-atliepiandias nefoimaliojo suaugusiqjq Svietimo progru*as, uitikrinti
programq ir jq vykdymo kokybq.

14.1. Programas vertina ir akredituoja Metodines tarybos teikimu sudaryta ir Tarnybos
direktoriaus isakymu patvirtinta komisija;



14.2. Komisija, vertindama programas, vadovaujasi Visagino Svietimo pagalbos tarnybos
programq, skirtq mokyklq vadovq, jq pavaduotojq ugdymui, ugdym4 organiziojandiq s{yriq
vedejq, mokytojq, pagalbos mokiniui specialistq Warintaci;os tobulinimui, rengimo,-akreditavimo
ir vykdymo tvarkos apraSu, patvirtintu 2020 m. rugpjudio l1 d. tarnybos direktoriaus isakymu Nr.
Y-34.

15. Jeigu Programa surinko ne maZiau negu 75 proc. galimq ta5kq, ji sifilom4 igyvendinti.16. Programos saugomos teises aktq, reglamintuojaneiq dokumentq valdy-ma, nustatyta
tvarka.

17. Numatomi Renginiai itraukiami i rarnybos metq veiklos plan4.
18. Apie Tarnyboje vyksiandius Renginius informuojama-Tarnybos menesio renginiq

plane. Menesio renginiq planus rengia Tarnybos metodininkas ir paskuting einamo.lo mdnesio dien4
teikia Tamybos direktoriui tvirtinti. Menesio renginiq planai skelbiami Tarnybos interneto
svetaineje. Apie menesio renginiq ptano pakeitimus prane5ama Tamybos internlto svetaineje,
Tarnybos metodininkas savivaldybes Svietimo istaigoms pranesa elektroniniu pa5tu.

19. Renginiai gali bDti organizuojami Tarnybos patalpose, darbo dienomis nuo g.00 iki
20'.3-0' Renginys gali bfti ne ilgesnis negu 2 - 3 akadimines valandos, pertraukos tarp renginio daliq
turi bDti ne trumpesnds negu l0 minudiq.

20. Tarnyba gali vykdyti paslaugq gavejq registracij4 i Renginius. Apie registracij4 ir jos
b[dus skelbiama Tamybos menesio renginirl plane.

2 I . Registracij4 vykdo Tarnybos metodininkas.
22. Dalyviq skaidius Renginyje nera ribojamas, tadiau jis gali buti priklausomas nuo

paslaugq gavejq poreikio, pritaikytq darbo vietq skaidiaus, Programos autoriaus, taikomq darbo
metodq, Programos dalyviams keliamq reikalavimq. Jei i5 ankstolrzsiregistruoja maiiaunei de5imt
dalyviq arba maZiau negu nurodo Programos autoiius(-iai), Renginys guti Uuti atsaukiamas ir apie
tai praneSama uZsiregistravusiems paslaugq gavejams ir Tamybos inienieto svetaineje.

23' Su Renginiq paslaugq gavejais sudaromos neformaliojo suaugusiqjq Svietimo paslaugq
teikimo sutartys (2 priedas), Programq autoriumi / lektoriumi sudaroiros'paslargq t"iki*o l+priedas) sutartys. Sutartys registruojamos atitinkamuose Tarnybos sutardiq ,"gitruor", jeiju
Lietuvos Respublikos istatymai ir kiti teises aktai nenustato kitaip.

24. Programos autorius(-iai) / lektorius(-iai) pildo niformaliojo suaugusiqfq Svietimo
dienyn4 (4 priedas). Neformaliojo suaugusiqjq Svieti*o di"nyrre Zymimi tontreeia aieriE'Renginyje
nedalyvauj antys dalyviai.

25. UZ Renginiui reikalingq techniniq priemoniq parengimq I suderinim4 atsakingas
kompiuterines irangos derintojas, uZ patalpq Ringiniui paruosimq i sutvarkym4 po ."ngiiio
atsakingas Tarnybos metodininkas ir [kvedys.

26. Tamybos metodininkas vykdo Programq igyvendinimo stebesen4, teikia Tarnybos
direktoriui pastabas, pasiulymus, Renginio kokybes u"rtini-ur, ivairiais metodais ir brldais renka
paslaugq gavejq nuomong apie Programos igyvendinim4, daiomqi4 medLiag4, jos pateikimo
kokybg.

IV SKYRIUS
PROGRAMU FINANSAVIMAS

27. Renginiai gali bUti finansuojami:
27.1. ivairaus lygmens projektq lesomis;
27 .2. kitt4 Saltiniq le5omis;
27.3. dalyviq le5omis.
28. Programos dalyviq atsiskaitymq uZ Tarnybos suteiktas neformaliojo suaugusiqjq

Svietimo paslaugas reglamentuoja Tarnybos direktoriaus patvirtinta atsiskaitym; uZ sriteiktlas
paslaugas tvarka.

1J



29 Programos dalyvio mokestis nustatomas pagal Visagino savivaldybes tarybos sprendimu
patvirtintus Tarnybos teikiamq paslaugq lkainius.

30' Programos dalyviui, i5klausiu_siam ne visq Programq, ir ne veliau kaip iki einamqjq metq
gruodZio 3l d. pateikusiam Tamybos direktoriui uigu*intuot4 prasym4 rastu, Renginio dalyvio
mokestis perskaidiuojamas atsiZvelgiant i Renginyje dalyvautq iaik[ ir mokestis uZ nesuteiktas
paslaugas gr4Zinamas i tq padiq sqskait4 arba Programos dalyviui sudaromos s4lygos dalyvauti toje
padioje Programoje tais padiais kalendoriniais metais.

31. Asmeniui, pageidaujandiam prisijungti prie grupes, jau pradejusios mokym4si pagal
pasirinkt4 Program4, mokestis nustatomas atsiZvAgiant i liku;i ,aianAq skaieiq.

32. Surinktos leSos uz teikiamas paslaugas naudojamosteises aktq nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
NEFORMALIOJO SUAUGUSIUJY SVMTUUO PAZYMEJIMU BEI PAZYMU

ISDAVIMAS

33' Neformaliojo suaugusiqjq Svietimo programq renginiq dalyviams, isklausiusiems visE
program4, atlikusiems visas uZduotis, sumokejusiems nustatl.tE moklsti pagal pateikt4 s4skaitE
fakttrE, i5duodami Neformaliojo suaugusiqjq Svietimo paZymejimui io- priedas), 

'kuiiuose
nurodomas Tarnybos pavadinimas, akreditacijos paZymejimo- numeris, registracijos numeris,
iSdavimo data, neformaliojo suaugusiqiq Svietimo 

^programos 
forma, pavadinimur, .1o. trukmd,

vykdymo laikas.
34. Neformaliojo suaugusiqjq Svietimo, iSklausiusiems ne vis4 program4, sumokejusiems

nustatyt4 mokestipagal pateikt4 s4skait4 faktur4, i5duodama pabymalz piieaag, kurio;e n*tdo-u,
Tarnybos pavadinimas, registracijos numeris, i5davimo data, programos pavadinimir, prog.urno,
forma, data, trukme, vykdymo laikas ir Kliento i5klausytq valandq skaidius / atlikto darbo trukme,
apimtys.

35. Neformaliojo suaugusiqjq Svietimo paZymejimai neformaliojo suaugusiqjq Svietimo
kursq ar mokymq baigimo paZymejimq registre, puzyhor - i5duotq paZym\registri. p#ymejimas /
pazyma patvirtinamas Tamybos direktoriaus parasu ir Tarnybos uni. urau.'

36. Renginio dalyviui, praradusiam paZymejim4 ir sumokejusiam nustatyt4 mokesti pagal
patelkta sQskait4 ftrYtE, i5duodamas paZymejimo dublikatas (8 priedas). Dubli[atai registru":ul"i
kvalifikacijos tobulinimo paZymejimq / neformaliojo suaugu.iq;,1 Svietimo paZymejimq dublikatq
registruose.

37. Renginio dalyviui / autoriui / lektoriui, praradusiam paZymq,jo prasymu i5duodama
patvirtinta paZymo s kopij a.
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